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1. Загрузка необходимых компонентов  с сайта территориального органа Федеральной службы государственной статистики  
Для начала работы с формами статистической отчетности Вам необходимо установить программное обеспечение «Формы статотчетности (предприятие) и загрузить необходимые формы статистической отчетности. 
Для скачивания дистрибутива программы Вам необходимо перейти на сайт территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Вашему региону. В разделе «Статотчетность» перейдите по ссылке «Дистрибутив программы по заполнению статотчетности» (рис. 1.1.).
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Рис. 1.1.

В нижней части экрана (рис. 1.2.) расположены ссылки для скачивания:

- дистрибутива программы;
- руководства пользователя;

- форм статистической отчетности.
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Рис. 1.2.

Для скачивания дистрибутива перейдите по ссылке «здесь». Перед вами откроется окно следующего вида (вид окна зависит от браузера) (рис. 1.3.). Выберите пункт «Сохранить» и нажмите «Ок». 
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Рис. 1.3.

Для скачивания форм статистической отчетности перейдите по ссылке «Актуальные формы статотчетности». В списке форм отчетности (рис. 1.4.) выберите необходимую и сохраните.  
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Рис. 1.4.

2. Установка программного обеспечения


Для начала установки извлеките загруженный установочный файл из архива (рис. 2.1.). 
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Рис. 2.1.

После этого запустите файл setup.exe (рис. 2.2.).
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Рис. 2.2.

В окне Мастера установки (рис. 2.3.) нажмите «Далее».
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Рис. 2.3.


В окне «Выбор папки для установки» (рис. 2.4.) укажите путь к каталогу, у который будет установлено программное обеспечение (либо оставьте путь по умолчанию) и нажмите «Далее». 
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Рис. 2.4.


В окне «Подтверждение установки» (рис. 2.5.) нажмите «Далее». 

[image: image9.png]NGO CTATOTHETHOE )

NonTBepKaCHHE YCTaHOBKM

UCTSHOBUK TOTOB K UCTaHOBKS " OpHel CTATOTHETHOCTH Ha Ball KOMTLITED.

L7 Havana yoraroBku HaxmTe Komky "anes'”

o | =





Рис. 2.5.

После завершения установки (рис. 2.6.) нажмите «Закрыть».
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Рис. 2.6.

3. Добавление и обновление форм статистической отчетности

После установки программного обеспечения Вам необходимо разархивировать загруженные с сайта территориального органа Федеральной службы государственной статистики формы статистической отчетности и поместить их в каталог C:\Program Files\NIPIstatinform\Формы статотчетности\Data. 

Обновленные формы статистической отчетности будут поступать в программное обеспечение «Астрал Отчет» при запуске модуля «Мастер связи». При поступлении новой формы в программе «Астрал Отчет» появится кнопка «Новые сообщения» (рис. 3.1.). 
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Рис. 3.1.


При нажатии на данный пункт Вы автоматически перейдете в реестр «Служба техподдержки». В этом реестре Вы сможете просмотреть поступившие обновления форм статистической отчетности. Сохраните обновленные формы отчетности в директорию C:\Program Files\NIPIstatinform\Формы статотчетности\Data.
4. Работа с программой «Формы статотчетности (предприятие)
Для запуска программного обеспечения зайдите в меню «Пуск» - «Все программы» - «НИПИстатинформ» - «Формы статотчетности (предприятие)». 
Перед Вами откроется окно следующего вида (рис. 4.1.). 
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Рис. 4.1.


Выберите пункт меню «Файл» - «Создать отчет» (рис. 4.2.). 
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Рис. 4.2.

В окне выбора формы отчетности (рис. 4.3.) выделите необходимую форму и нажмите кнопку «Ок». 
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Рис. 4.3.

После этого в открывшейся форме (рис. 4.4.) заполните все разделы. 
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Рис. 4.4.

После заполнения разделов произведите проверку заполнения формы при помощи кнопки [image: image16.png]


. В случае, если проверка не обнаружит ошибок, перед Вами появится окно следующего вида (рис. 4.5.).  
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Рис. 4.5.

После того, как все разделы будут заполнены верно, нажмите кнопку [image: image18.png]


 для сохранения файла в формате .xml. В открывшемся окне (рис. 4.6.) укажите путь к директории, в которую необходимо сохранить файл отчетности, нажмите кнопку «Сохранить». 
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Рис. 4.6.

В окне «Подписание документа» (рис. 4.7.) нажмите кнопку «Сохранить неподписанный отчет» в случае, если для отправки отчетности Вы используете программное обеспечение «Астрал Отчет». 
В случае необходимости при помощи программного обеспечения «Формы статотчетности (предприятие)» Вы сможете подписать файл отчетности. 
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Рис. 4.7.

Для редактирования ранее созданного файла отчетности воспользуйтесь пунктом меню «Файл» - «Открыть».
Для печати файла отчетности перейдите в форму и выберите пункт меню «Файл» – «Печать».

5. Импорт  файла отчетности в ПО «Астрал Отчет»
Для отправки файла отчетности перейдите в ПО «Астрал Отчет». В «Реестрах документооборотов» и нажмите кнопку «Мастер импорта» (рис. 5.1.). 
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Рис. 5.1.

В окне «Мастер импорта документов» (рис. 5.2.) выберите пункт «Росстат» и нажмите кнопку «Далее». 

[image: image22.png]D I LA 0

Bac nprBeTCTEYeT HaCTep HHMOPTa ACKYHEHTOS. A Hatana paBoTH! BHGSpHTE HANPaBEHHE, N0 KOTpoMY Bl XOTHTE.
PPOANTOpTHPOBATS AOKMENTE

Henpasnerve Onvcane
PeECTP AGKYHEHTOOSOPOTOS 473 CASHH B HATOTOBY10 HHENEKIG

THABLL Mprem pervon

PeeCTp AKYHEHTOOS0POTS 473 GHC o Mpwasy N270S

PeecTp AKyHEHTOOG0POTOS A7 ccTere P

Poccrar

Moaroasca 1 oTpasra daiine oT-eTHoCTH & OCC

PeBCTP AGKYHEHTOOS0POTS A7 CHCTeN POCTPHPOH3A30D
Pocnpupoanaasop

| denee>> | [ sapems |




Рис. 5.2.


В следующем окне (рис. 5.3.) нажмите кнопку «Добавить файлы и укажите путь к созданному файлу отчетности. Нажмите кнопку «Далее». 
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Рис. 5.3.

После того, как файл будет успешно проимпортирован (рис. 5.4.),  нажмите кнопку «Закрыть». 
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Рис. 5.4.
Файл отчетности будет помещен в реестр документооборотов по направлению «Росстат»  (в папку «Исходящие»). 

6. Отправка  файла отчетности при помощи ПО «Астрал Отчет»

Для отправки файла отчетности в «Реестрах документооборотов» нажмите кнопку «Мастер связи» (рис. 6.1.)
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Рис. 6.1.

В открывшемся окне «Мастер связи» (рис. 6.2.) нажмите кнопку «Далее». 
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Рис. 6.2.


После завершения работы «Мастер связи» перед Вами появится сообщение «Сеанс связи успешно завершен». Файл отчетности будет перемещен в папку «Отправленные». 
Для получения документов с сервера Росстат периодически запускайте модуль «Мастер связи».  
